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Inleiding

Dit document is een leidraad wanneer sprake is van ongeoorloofd verzuim, schorsing en/of
verwijdering. Jaarlijks wordt dit document geévalueerd en waar nodig herschreven.

Dit verzuimprotocol is geldig voor het schooljaar 2024-2025.

Ellen van Uden & Nicole Steiger,
Ondersteuningscoordinator & Verzuimcooérdinator PSU
Oktober 2024

Verzuimprotocol PSU 2024



Verzuim protocol PSU
2024-2025 o
w

Inhoudsopgave
IR 1oV =T T 11 Y= SRR URRROE 2
2. Verklarende WOoOrdenliST........ccueereeriirierieiie e 4
BT LY = 1] V=T 1o ISP 5
L Y- =T | IV AWy o PPN 7
Y 14 o T 1 =] PSR 10
6. SChOrsing & VEIrWIJAEINEG ..cccciieeeiiiiie ettt e e et e e este e e e seata e e e seataaeesentaeeesneaeeesnns 11
7. BESISDOOM ... st be e neesnees 13

Verzuimprotocol PSU 2024



Verklarende woordenlijst:

DUO : Dienst Uitvoering Onderwijs (Groningen)
SWVAM : Samenwerkingsverband Amstelland en Meerlanden
SWV : Samenwerkingsverband

MDO : Multi Disciplinair Overleg
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Wettelijk verzuim

Absoluut
verzuim

Relatief
verzuim

Luxe
verzuim

Verlof

Omeschrijving

Een leerling staat
niet ingeschreven op
een school.

<16 uur.

Bij verzuim >16 uur
van de lestijd
gedurende een
periode van 4
weken.

Vrije dagen zonder
toestemming van
het bevoegd gezag
of de
leerplichtambtenaar.

Vakantieverlof (max.
10 dagen).
Vrijstelling van
regelmatig
schoolbezoek
wegens gewichtige
omstandigheden
(max. 10 dagen).
Vrijstelling van
regelmatig
schoolbezoek
wegens gewichtige
omstandigheden
meer dan 10 dagen,

Actie

Brief van leerplicht naar
ouder(s)/verzorger(s), zij zijn
verplicht om het kind binnen
4 weken in te schrijven op
een school.
Herinneringsbrief volgt na 4
weken als het kind nog niet
is ingeschreven.

Is het kind na 8 weken niet
ingeschreven, dan volgt een
oproep proces verbaal.

School werkt volgens
handreiking verzuim.
Mentor gaat in gesprek met
leerling en
ouder(s)/verzorger(s).

Stelt ouder(s)/verzorger(s)
op de hoogte van melding
verzuim bij DUO door
school.
Ondersteuningscoordinator
wordt op de hoogte gesteld.

Bevoegd gezag gaat in
gesprek met leerling en
ouder(s)/verzorger(s).
Stelt ouder(s)/verzorger(s)
op de hoogte van melding
verzuim bij DUO door
school.

Aanvraag door
ouder(s)/verzorger(s) bij
bevoegd gezag.

Wie

Leerplichtambtenaar.
Heeft het kind extra
ondersteuningsbehoeften?
Dan heeft de school waar
het kind wordt aangemeld
zorgplicht. Ook wanneer de
school niet kan voorzien in
de
ondersteuningsbehoeften,
dan heeft de school
zorgplicht om te zoeken naar
een passende school.

Mentor.
Verzuimcoordinator.

Directeur/teamleider.
Verzuimcoordinator.

Directeur/teamleider.
Leerplichtambtenaar.
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behandeling door
leerplichtambtenaar.
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Afspraken verzuimmeldingen

Verzuim/te laat
Wanneer een leerling tot 15 minuten te laat in de les komt, spreken we van te laat. Komt de leerling
later in de les, dan is er sprake van ongeoorloofd verzuim.

In onderstaand schema wordt een overzicht weergegeven van de interventies van de school en
leerplichtambtenaar bij ongeoorloofd verzuim.

Signaal verzuim — Ongeoorloofd verzuim 3 -6 -9 — 12 regel

Frequentie | Omschrijving Actie Wie
e 3xtelaat/ o Maatregel leerling meldt e Mentor.
ongeoorloofd zich de volgende dag om
afwezig. 8:00u.
e Mentor voert gesprek met
leerling en
ouder(s)/verzorger(s).
Licht e 6xtelaaten/of e Leerling wordt uitgenodigd e Verzuimcodrdinator.
verzuim ongeoorloofd voor het preventief
afwezig. spreekuur met
leerplichtambtenaar.
e Quder(s)/verzorger(s)
worden ervan op de
hoogte gesteld, door
middel van een brief.
Matig e Oxtelaat en/of e Mentor heeft een gesprek e Mentor.
verzuim ongeoorloofd met ouder(s)/verzorger(s) e Ondersteuningscodérdinator.
afwezig. op school.
Ondersteuningscoordinator
kan eventueel aansluiten.
Hoog o 12xte laat e DUO melding. e Verzuimcodrdinator.
verzuim en/of
ongeoorloofd e Quder(s)/verzorger(s) e Leerplichtambtenaar.
afwezig. worden schriftelijk op de

hoogte gebracht van de
melding bij leerplicht.

e Ondersteuningscoordinator.
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e Leerlingen
ouder(s)/verzorger(s)
worden uitgenodigd door
de leerplichtambtenaar.

e Terugkoppeling afspraken
aan ouder(s)/verzorger(s)
en melder van de school.

e Informeren

ondersteuningscodrdinator

(om eventueel zorgvraag
verder te onderzoeken).

Indien nodig:

e Overleg
Samenwerkingsverband.

e QOverleg jeugdarts.

Herhaling
hoog verzuim
nieuwe
melding

Bij zorgen plant de

ondersteuningscodérdinator een

MDO met alle betrokkenen.

Vanuit MDO zijn er
bijvoorbeeld verschillende
acties mogelijk:

- Ondersteuningscodrdinator
verwijst met toestemming

van ouders naar gepaste
ondersteuning, of naar
jeugdhulp van de
Gemeente zoals;
schoolmaatschappelijk
werk, jeugdarts,
jeugdhulpverlening.

- Verschillende opties
leerplicht: Halt/Proces
Verbaal, doorverwijzing
Gemeente voor passende
hulp vanuit jeugdteam of
sociaal team.

- Jeugdarts geeft advies over

belastbaarheid van de
leerling.

Ondersteuningscoordinator.
Mentor/Teamleider.
Leerplichtambtenaar.
Jeugdarts.

Externe hulp, indien betrokken.

Thuiszitten

>4 weken
aaneengesloten
thuis.

e DUO melding/leerplicht
“melding thuiszitter”.

Verzuimcoordinator.

Ondersteunings-coérdinator.
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Leerling dreigt
langdurig thuis
te komen te
zitten.

Samenwerkingsverband
wordt op de hoogte
gesteld.

Mentor zorgt voor
huiswerk.

Ondersteuningscodrdinator
organiseert een MDO en
nodigt alle betrokkenen

uit.

Mentor.

Teamleider (waar nodig).
Leerplichtambtenaar.
Samenwerkingsverband.

Jeugdarts (als er misschien ook
sprake is van ziekte).

Verzuimprotocol PSU 2024




Ziekteverzuim:
Een ziekmelding wordt door de administratie gemeld in Magister. Ouders dienen véér 8:30 uur de

leerling ziek te melden. Wanneer ouder(s)/verzorger(s) de school niet te pakken krijgen, dan moeten
ze het nog een keer proberen.

In onderstaand schema worden de interventies van de school, leerplichtambtenaar en schoolarts bij
ziekteverzuim weergegeven.

Signaal - Ziekte

Frequentie |Omschrijving Actie Wie
Binnen 1 dag. e Kind dient binnen 1 dagen e Quder(s)/verzorger(s).
ziekgemeld te worden. e Administratie.
Licht Na 4 dagen. e Telefonisch contact e  Mentor.

ziekteverzuim

ouder(s)/verzorger(s).

Matig
ziekteverzuim

7 werkdagen achtereen
ziekteverzuim.

Ondersteuningscodrdinator
Melding schoolarts
M@zl-melding.

Ondersteuningscodrdinator.
Teamleider.
Verzuimcoordinator.

2 ziektemeldingen binnen 4
weken.

Contact
ouder(s)/verzorger(s).

Mentor.
Ondersteuningscoordinator.

3 ziektemeldingen binnen
12 weken.

Contact
ouder(s)/verzorger(s)

Ondersteuningscoordinator.
Verzuimcoordinator.

Jeugdarts informeren, e Teamleider.
nieuwe M@zl-melding*.
Hoog 10 dagen of 60 uur e Jeugdarts informeren. e Mentor.

ziekteverzuim

ziekteverzuim.

Ondersteuningscodrdinator.
Verzuimcoordinator.

Geen medewerking
ouder(s)/verzorger(s) bij
ziekteverzuimbegeleiding.

Melding bij het
verzuimloket onder ‘overig
verzuim’.

Jeugdarts.
Ondersteuningscodrdinator.
Teamleider.
Leerplichtambtenaar.
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Schorsing & Verwijdering

Schorsing

Verwijdering

Omschrijving

. Bij ernstige overtreding
wordt de leerling geschorst
volgens het protocol van
betreffend schoolbestuur.

® De directie kan een
leerling, volgens het
protocol van betreffend
schoolbestuur, verwijderen
als er sprake is van ernstig
grensoverschrijdend
gedrag of indien de school
de leerling onvoldoende
begeleiding kan bieden om
hem de (basis) kennis bij te
brengen.

Actie

School handelt volgens
het schorsingsprotocol
van de PSU.

Een schorsing mag

max. 5 dagen duren.
Ouders en leerling worden
na het melden van de
schorsing telefonisch en
schriftelijk op de hoogte
gesteld. Er wordt een
afspraak gemaakt voor een
terugkomgesprek.
Gedurende die tijd
verschijnt de leerling niet in
of rond de school.

Bij een schorsing vanaf

3 dagen moet school de
onderwijsinspectie
informeren.

Indien de schorsing wordt
verlengd, dan treedt de
‘Huiswerkregeling’ in.

De mentor regelt het
huiswerk voor de leerling.

Directie/ondersteunings-
coordinator voeren
gesprekken met
ouder(s)/verzorger(s).

School stelt de
onderwijsinspectie op de
hoogte;

School vermeldt wat de
redenen zijn voor
verwijdering.

School is verplicht de
betrokkenen erop te
wijzen, dat het mogelijk is
om bezwaar te maken
tegen de verwijdering van
de leerling.
Ouder(s)/verzorger(s)
worden schriftelijk op de
hoogte gesteld.

Wie

Directie.
Mentor.

Directie.




® Quder(s)/verzorger(s)
mogen bezwaar maken

12



Beslisboom verzuim

Ziekteverzuim is geoorloofd ver-
zuim. U meldt dit niet, maar legt
de ziekmelding wel vast in uw

Is de leerling afwezig la eigen administratie. Viermoedt

door ziekte? udat het om ongeoorloofd ver-
zuim gaat, dan kunt una overleg
met de leerplichtambtenaar

Nee ‘overig verzuim' melden.

Y

Gaat de leerling buiten

schoolvakanties om Ja .
R * Melden

zonder vrijstelling op Luxe verzuim
vakantie?

Nee

Ja Is de leerling minimaal 4
I5 de leerling op de eerste - iﬁ"{gsg::: d’:MI'
verzuimdag 18 jaar of Melden - Ja e ke T
ouder? - '
RMC

Nee Nee
Verzuimt de leerling mini- Nee ~ Melden - Nee IS;::;?:::UT?:E
maal 16 uurin 4 weken? Overig verzuim (niet verplicht) E e e

van 18 jaar en ouder te
melden?

Ja
Is dit de eerste melding la _ Melden Ja
ing weken? T a6 uurin g weken -

Nee ‘t

Nee
Is de leerling minimaal 4
aaneengejnten school- Ia L . .

* Langdurig Relatief Verzuim (LRV)

weken (28 kalender-
dagen) continu afwezig?

(Bron: beslisboom-verzuim.pdf (duo.nl))
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